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               Cần Giuộc, ngày 17 tháng 7 năm 2025 

THÔNG BÁO 

Phân công trách nhiệm, nhiệm vụ Ban thường trực, công chức Cơ quan Ủy 

ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc 

 
 

Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã (viết tắt Ủy ban 

MTTQ Việt Nam) thống nhất phân công trách nhiệm, nhiệm vụ Ban Thường trực, 

công chức Cơ quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã (gọi tắt là Cơ quan) 

như sau: 

I. Phân công trách nhiệm, nhiệm vụ Ban thường trực Ủy ban Mặt trận 

Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc 

1. Đồng chí Nguyễn Thanh Lộc – Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam xã  

- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước Ban Thường trực Ủy ban MTTQ 

Việt Nam tỉnh, Ban Thường vụ Đảng ủy xã, Ủy ban MTTQ Việt Nam xã và Ban 

Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã về toàn bộ công việc của Cơ quan, lãnh 

đạo, định hướng các nội dung công tác của Cơ quan. 

- Trực tiếp chỉ đạo công tác tổ chức bộ máy, công tác cán bộ, giải quyết đơn, 

thư tố cáo, khiếu nại đối với công chức của Cơ quan. 

- Phụ trách các Ban công tác Mặt trận ấp: Phước Thuận, Hòa Thuận 1, Hòa 

Thuận 2, Ấp 3, Ấp 4. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ 

quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

2. Đồng chí Trần Minh Lý - Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt 

Nam, đồng thời là Chủ tịch Hội Nông dân xã 

- Được phân công thực hiện nhiệm vụ Phó Chủ tịch Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã 

- Phụ trách công tác dân chủ, giám sát và phản biện của UBMTTQ Việt Nam 

xã 

- Phụ trách công tác phối hợp tổ chức tiếp xúc cử tri. 

- Trực tiếp phụ trách hoạt động của tổ chức Hội Nông dân xã. 

- Phụ trách các Ban công tác Mặt trận ấp: Ấp 1, Ấp 2, Thanh Ba, Thanh Hà, 

Trị Yên. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ 

quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 
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3. Đồng chí Võ Thị Ngọc Kiều, Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam xã, đồng thời là Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 

xã 

- Phụ trách công tác Tổ chức, kiểm tra, tham mưu thi đua, khen thưởng của 

UBMTTQ Việt Nam xã. 

- Phụ trách công tác quản trị, thông tin hoạt động của Cơ quan, UBMTTQ 

Việt Nam xã trên mạng xã hội. 

- Trực tiếp phụ trách hoạt động của tổ chức Đoàn, Hội, Đội. 

- Phụ trách các Ban công tác Mặt trận ấp: Long Phú, Kim Điền, Kim Định, 

Tân Xuân, Tân Phước. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ 

quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

4. Đồng chí Dương Bích Cảm, Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam xã đồng thời là Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã  

- Phụ trách công tác Chi bộ, công tác thủ quỹ Cơ quan. 

- Trực tiếp phụ trách hoạt động Hội Liên hiệp Phụ nữ xã 

- Phụ trách các Ban công tác Mặt trận ấp: Long Bào, Mương Chài, Lũy, Tân 

Thanh A, Tân Thanh B, Phước Thới. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ 

quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

5. Đồng chí Tô Ngọc Lợi, Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt 

Nam xã đồng thời là Chủ tịch Hội Cựu chiến binh xã  

- Phụ trách công tác Tuyên giáo, công tác xã hội; các cuộc vận động, các 

phong trào, xây dựng các mô hình ở địa bàn dân cư; công tác dân tộc, tôn giáo 

của UBMTTQ Việt Nam xã. 

- Trực tiếp phụ trách hoạt động Hội Cựu chiến binh xã. 

- Phụ trách các Ban công tác Mặt trận ấp: Long Hậu 1, Long Hậu 2, Long 

Hậu 3, Long Hậu 4, Long Hậu 5. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ 

quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

II. Phân công trách nhiệm, nhiệm vụ công chức Cơ quan 

1. Đồng chí Ngô Trọng Khang, chuyên viên cơ quan UBMTTQ Việt Nam 

xã thực hiện nhiệm vụ văn phòng tổng hợp tham mưu, giúp việc, tổ chức phục vụ 

các hoạt động và công tác chỉ đạo, điều hành của Ban Thường trực, lãnh đạo Cơ 

quan mà trực tiếp là Chủ tịch và Phó Chủ tịch Thường trực UBMTTQ Việt Nam 

xã. 

- Tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch, tổng hợp tình hình, báo cáo 

kết quả thực hiện và tổ chức, phối hợp tổ chức thực hiện chương trình, kế hoạch 

của Ủy ban, Ban Thường trực và Cơ quan. 

- Tham mưu, giúp việc cho Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã 

lãnh đạo, chỉ đạo, theo dõi, quản lý, hướng dẫn hoạt động của các hội do Đảng, 

Nhà nước giao nhiệm vụ theo Đề án cấp trên. 
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- Trực tiếp quản lý dấu và tham mưu sử dụng dấu UBMTTQ Việt Nam xã 

theo quy định. Tham mưu, giúp việc công tác quản trị, văn thư, lưu trữ của cơ 

quan UBMTTQ Việt Nam xã. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

2. Đồng chí Phạm Nguyễn Minh Mẫn, chuyên viên cơ quan UBMTTQ Việt 

Nam xã được phân công tham mưu, giúp việc cho đồng chí Võ Thị Ngọc Kiều, 

Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, đồng thời là Bí thư Đoàn 

Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh xã, có nhiệm vụ tham mưu xây dựng chương 

trình, kế hoạch, báo cáo thuộc lĩnh vực do đồng chí Võ Thị Ngọc Kiều phụ trách. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

3. Đồng chí Hoàng Thị Yến, chuyên viên UBMTTQ Việt Nam xã được phân 

công tham mưu, giúp việc cho đồng chí Dương Bích Cảm, Phó Chủ tịch Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã đồng thời là Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã, có 

nhiệm vụ: 

- Tham mưu, giúp việc công tác thủ quỹ Cơ quan; công tác Hội Liên hiệp 

Phụ nữ xã 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

4. Đồng chí Huỳnh Thị Ngọc Thủy, chuyên viên UBMTTQ Việt Nam xã 

được phân công tham mưu, giúp việc cho đồng chí Dương Bích Cảm, Phó Chủ 

tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã đồng thời là Chủ tịch Hội Liên hiệp 

Phụ nữ xã về công tác chi bộ Cơ quan. 

- Phối hợp với đồng chí Hoàng Thị Yến thực hiện các nhiệm vụ về công tác 

Hội Liên hiệp Phụ nữ xã. 

- Phối hợp, hỗ trợ đồng chí Ngô Trọng Khang tham mưu, giúp việc cho Ban 

Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã lãnh đạo, chỉ đạo, theo dõi, quản lý, 

hướng dẫn hoạt động của các hội do Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ theo Đề án 

cấp trên. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

5. Đồng chí Trương Hoàng Tấn, chuyên viên UBMTTQ Việt Nam xã được 
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phân công tham mưu, giúp việc cho đồng chí Trần Minh Lý - Phó Chủ tịch Thường 

trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, đồng thời là Chủ tịch Hội Nông dân xã, 

có nhiệm vụ tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch, báo cáo thuộc lĩnh vực 

do đồng chí Trần Minh Lý phụ trách. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

6. Đồng chí Đặng Tiến Khải, chuyên viên UBMTTQ Việt Nam xã được 

phân công tham mưu, giúp việc cho đồng chí Tô Ngọc Lợi, Phó Chủ tịch Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã đồng thời là Chủ tịch Hội Cựu chiến binh xã, có 

nhiệm vụ tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch, báo cáo thuộc lĩnh vực do 

đồng chí Tô Ngọc Lợi phụ trách. 

- Thực hiện theo Quy chế làm việc của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc; Quy chế tổ chức và hoạt động của Cơ quan 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. 

- Thực hiện các nhiệm vụ chung của Cơ quan và các nhiệm vụ khác do lãnh 

đạo Cơ quan phân công. 

Trên đây là Thông báo phân công trách nhiệm, nhiệm vụ Ban Thường trực, 

công chức Cơ quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Cần Giuộc. Trong quá 

trình thực hiện có vấn đề phát sinh hoặc chưa hợp lý, Ban Thường trực UBMTTQ 

Việt Nam xã sẽ xem xét điều chỉnh./. 

Nơi nhận: 
- BTT Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh; 

- Thường trực Đảng ủy xã;  

- Các cơ quan tham mưu của Đảng ủy xã; 

- Các ban, ngành xã; 

- Ban Thường vụ các tổ chức chính trị - xã hội; 

- Ban công tác Mặt trận ấp; 

- Cán bộ, công chức Cơ quan; 

- Lưu: VT. 

TM. BAN THƯỜNG TRỰC 

CHỦ TỊCH  

 

 

Nguyễn Thanh Lộc 
 

 

                                                                                                                    

 

 
 

 

 
 


